
監理服務網- 

動保線上申辦改版 
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壹 設定(含動產抵押、附條件買賣) 

簡報大綱 

貳 信託設定 

參 註銷 

肆 批次設定 

伍 批次註銷 
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設定(含動產抵押、附條件買賣)(1/3) 

步驟一：填寫動產資料 

1.債務人與抵押物人資
料新增姓名、生日與
地址的填寫，此部分
將會帶入申請書中 

2.勾選同意以上聲明，
表示同意由系統根據
以上資料產生申請書 

3.附件上傳只需上傳契
約書即可 
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設定(含動產抵押、附條件買賣) (2/3) 

步驟二：確認動保資料（請務必確認申請書內容） 

1.系統會根據第一頁
的資訊產生申請書 

2.請務必預覽申請書
內容是否正確無誤，
若有錯誤請回第一
頁重新填寫資訊 
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設定(含動產抵押、附條件買賣) (3/3) 

步驟三：填寫繳費資訊與確認 

步驟四：送件與繳費完成 

申辦成功後可以下載繳納證明與申請書 
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壹 設定(含動產抵押、附條件買賣) 

簡報大綱 

貳 信託設定 

參 註銷 

肆 批次設定 

伍 批次註銷 
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信託設定(1/3) 

步驟一：填寫動產資料 

 
1.債務人與抵押物人資

料新增姓名、生日與
地址的填寫，此部分
將會帶入申請書中 

2.勾選同意以上聲明，
表示同意由系統根據
以上資料產生申請書 

3.附件上傳只需上傳契
約書即可 
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信託設定(2/3) 

步驟二：確認動保資料（請務必確認申請書內容） 

 

1.系統會根據第一頁
的資訊產生申請書 

2.請務必預覽申請書
內容是否正確無誤，
若有錯誤請回第一
頁重新填寫資訊 
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信託設定(3/3) 

步驟三：填寫繳費資訊與確認 

步驟四：送件與繳費完成 

申辦成功後可以下載繳納證明與申請書 
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壹 設定(含動產抵押、附條件買賣) 

簡報大綱 

貳 信託設定 

參 註銷 

肆 批次設定 

伍 批次註銷 
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註銷(1/2) 

步驟一：填寫動產資料 

 

 
1.債務人與抵押物人資

料新增姓名、生日與
地址的填寫，此部分
將會帶入申請書中 

2.勾選同意以上聲明，
表示同意由系統根據
以上資料產生申請書 

3.附件上傳只需上原申
請書或設定證明書即
可 
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註銷(2/2) 

步驟二：送件 

申辦成功後可以下載申請書 
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壹 設定(含動產抵押、附條件買賣) 

簡報大綱 

貳 信託設定 

參 註銷 

肆 批次設定 

伍 批次註銷 
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批次設定(1/3) 

步驟一：上傳設定資料 

 

 

1. 請下載範例檔，改版
後新增以下欄位債務
人姓名、債務人生日、
債務人住址、抵押物
人姓名、抵押物人生
日、抵押物人住址、
是否為約定帳戶 

2. 將要設定的資料excel
檔上傳，資料須依格
式說明編排。選擇檔
案後按預覽 

3.按預覽後畫面會顯示
要設定的資料，確認
無誤後按下一步 
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批次設定(2/3) 

步驟二：上傳應備文件 

 
1. 選擇所有需要上傳的

應備文件壓縮檔，檔
案需有契約書 

2. 勾選同意以上聲明，
表示同意由系統excel
資料產生申請書 

3. 確認無誤後按下一步 
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批次設定(3/3) 

步驟三：查詢作業進度 

1. 設定成功後會顯示提
示畫面，10分鐘後可
至批次作業進度查詢
查看結果 

2. 如送件成功可在執行
結果下載查看設定申
請書 
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壹 設定(含動產抵押、附條件買賣) 

簡報大綱 

貳 信託設定 

參 註銷 

肆 批次設定 

伍 批次註銷 
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批次註銷(1/3) 

步驟一：上傳註銷資料 

 

 

1. 請下載範例檔，改版
後新增以下欄位債務
人姓名、債務人生日、
債務人住址、抵押物
人姓名、抵押物人生
日、抵押物人住址 

2. 將要註銷的資料excel
檔上傳，資料須依格
式說明編排。選擇檔
案後按預覽 

3.按預覽後畫面會顯示
要設定的資料，確認
無誤後按下一步 
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批次註銷(2/3) 

步驟二：上傳應備文件 

 
1. 選擇所有需要上傳的

應備文件壓縮檔，檔
案需有原申請書或設
定證明書 

2. 勾選同意以上聲明，
表示同意由系統根據
以上資料產生申請書 

3. 確認無誤後按送出 
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批次註銷(3/3) 

步驟三：查詢作業進度 

1. 註銷成功後會顯示提
示畫面，10分鐘後可
至批次作業進度查詢
查看結果 

2. 如送件成功可在執行
結果下載查看設定申
請書 


